Guatemala, 30 de abril de 2,019.

Sefior

Mario Renato Monterroso Garcia
Viceministro del Deporte y la Recreacion
Su Despacho.

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propédsito de presentarle mi

informe de actividades, correspondiente al mes de abril del 2019, segin Contrato
Administrativo por servicios profesionales nimero 143-2019, aprobado mediante
Acuerdo Ministerial nimero 9-2019, y para el cobro de mis honorarios estoy
presentando factura serie A nimero 0254.

1.

Asesoria y revision en la conformacién de los expedientes para la solicitud de
bienes, materiales, suministros y obras formulados por las diferentes
dependencias de la Direccién General del Deporte y la Recreacion del
Viceministerio del Deporte y la Recreacion.

Asesoria y revision de las diferentes solicitudes de combustible para las
comisiones que requieren las dependencias para la realizacion de actividades
deportivas y recreativas a cargo de la Direccion General del Deporte y la
Recreacion.

Asesoria en elaboracién de actas de reprogramaciéon de entrega de bienes
adquiridos por contrato abierto, para las actividades deportivas y recreativas de
la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Asesoria en asuntos de orden financiero en la Direccion Administrativa
Financiera de la Direccién General del Deporte y la Recreacion.

Asesoria en elaboracion de dictamenes financieros de eventos de cotizacion y
licitacion publica para adquisiciones y contrataciones de diversos bienes,
servicios e infraestructura, asi como de convenios de cooperacion a suscribirse
con diferentes asociaciones no gubernamentales.

Asesoria legal y financiera brindada a las diferentes unidades de la Direcciéon
Administrativa Financiera de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.




RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se asesord y revisaron diferentes documentos relacionados a los procesos
administrativos de adquisiciones de bienes, servicios, materiales y obras para
las diferentes actividades deportivas y recreativas de la Direccion General del
Deporte y la Recreacién y del Viceministerio del Deporte y la Recreacion, con
el objeto que los mismos se enmarquen dentro de las disposiciones legales
aplicables.

2. Se asesor6 en la revision de requerimientos de combustible asi como los
planes de viaje que contienen rendimientos y distancias de los lugares donde
se llevan a cabo las diferentes actividades deportivas y recreativas de la
Direccién General del deporte y la Recreacion.

3. Se asesor6 en la elaboracion de documentos legales-financieros-
presupuestarios de los diferentes procesos de adquisiciones de bienes,
servicios e infraestructura fisica a través de eventos de cotizacidn y licitacion
publica; asi como en el desarrollo de reportes requeridos a la Direccidn
Administrativa Financiera.

4. Se asesoré en el desarrollo de lineamientos para establecer el cumplimiento de
normas legales vigentes relacionadas con los procesos de la Direccion
Administrativa Financiera de la Direccion General del Deporte y la Recreacion.

Lic. Rigoberto Ma Castillo
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